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Akademicky senat Fakulty aplikovanych jazykov Ekonomickej univerzity v Bratislave
(d’alej aj ako ,,AS FAJ EU v Bratislave* alebo ,,senat*) vydava v zmysle ¢lanku 17 bod 5
pism. d) aVv zmysle ¢lanku 21 bod 3 pism. b) podbod 3 Statttu Ekonomickej univerzity v Bratislave
tento Rokovaci poriadok Akademického senatu Fakulty aplikovanych jazykov Ekonomickej
univerzity v Bratislave (dalej aj ako ,,rokovaci poriadok*).
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) Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok upravuje spdsob ustanovenia a posobnost’ organov senatu,
pripravu a zvolavanie zasadnuti, priebeh rokovania, spdsob prijimania uzneseni
senatu, organizacno-technické zabezpecenie ¢innosti senatu, ako aj d’alsie pravidla
upravujuce organizaciu a ¢innost’ senétu.

Rokovaci poriadok je zavazny pre ¢lenov senatu, ¢lenov orgdnov senatu a hosti
pritomnych na zasadnutiach senatu.

AS FAJ EU v Bratislave je orgdnom akademickej samospravy Fakulty
aplikovanych jazykov Ekonomickej univerzity v Bratislave (dalej aj ako
,,FAJ EU v Bratislave alebo ,fakulta®). Posobnost AS FAJ EU v Bratislave
upravuje ¢lanok 21 Statutu Ekonomickej univerzity
v Bratislave.

Zasadnutia AS FAJ EU v Bratislave su verejné. Zasadnutie senatu sa povazuje za
verejné aj vtedy, ak fakulta zabezpeéi jeho verejny priamy prenos.

Zasadnutia sendtu sa konaju spravidla prezenénou formou. Zasadnutie senétu
mozno uskuto¢nit’ aj prostrednictvom videokonferencie alebo inymi prostriedkami
informacnej a komunikacnej technologie bez fyzickej pritomnosti ¢lenov senatu
vratane tajného hlasovania, ak to technické podmienky umoziuju.

Clanok 2
Organy AS FAJ EU v Bratislave

Organmi AS FAJ EU v Bratislave su predseda senatu, podpredsedovia senatu,
predsednictvo a tajomnik senétu.

Funkéné obdobie organov senatu je zhodné s funkénym obdobim ¢lenov senatu.
Pracu AS FAJ EU v Bratislave riadi predseda senatu.

Predsednictvo AS FAJ EU v Bratislave tvori predseda a dvaja podpredsedovia. Prvy
podpredseda je zo zamestnaneckej ¢asti senatu, druhy podpredseda je zo studentskej
Casti senatu. Predsedu zastupuje prvy podpredseda. Predsednictvo AS FAJ EU v
Bratislave vypracuva plan prace senatu na prislusny kalendarny rok.

Vykonnym organom AS FAJ EU v Bratislave je tajomnik senatu. Tajomnik senatu
nemusi byt ¢lenom AS FAJ EU v Bratislave. Tajomnik senatu zabezpecuje
administrativne a organizacné préce suvisiace s pracou senétu.
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Senét si v pripade potreby vytvara komisie ad hoc. Predsedom komisie je ¢len AS
FAJ EU v Bratislave zvoleny jeho ¢lenmi, clenmi komisie mozu byt aj d’alsi ¢lenovia
akademickej obce FAJ EU v Bratislave.

Vykon funkcie ¢lenov orgénov senatu
sa skonci:

a) uplynutim funkéného obdobia,

b) zanikom ¢lenstva v senate,

c) vzdanim sa funkcie,

d) odvolanim.
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Clen senatu sa moze vzdat' funkcie ¢lena senatu pisomnym vyhlasenim v listinnej
podobe adresovanym predsedovi sendtu; predseda o tejto skuto¢nosti bezodkladne
informuje ¢lenov sendtu a Casti akademickej obce fakulty, ktord ¢&len senétu
zastupoval.

Vykon funkcie ¢lena senatu je nezastupitel’ny.

Clanok 3
Ustanovujuce zasadnutie AS FAJ EU v Bratislave
v novom funkénom obdobi

Ustanovujuce zasadnutie senatu v novom funkénom obdobi zvolava predchadzajuci
predseda AS FAJ EU v Bratislave, resp. v jeho nepritomnosti prvy podpredseda
predchadzajuceno AS FAJ EU v Bratislave zvoleny za zamestnaneckd ¢ast
akademickej obce fakulty tak, aby sa uskuto¢nilo medzi prvym a patnastym diiom od
zaciatku plynutia funkéného obdobia c¢lenov senatu zvolenych vo volbach.
Organiza¢ni pripravu ustanovujiceho zasadnutia senatu v novom funkénom obdobi
zabezpecuje predchadzajuci predseda AS FAJ EU v Bratislave v spolupraci s
tajomnikom senatu.

Ustanovujlce zasadnutie senatu otvori a do zvolenia noveho predsedu AS FAJ EU
v Bratislave vedie predchadzajuci predseda AS FAJ EU v Bratislave, alebo prvy
podpredseda predchéadzajiceho AS FAJ EU v Bratislave zvoleny za zamestnanecku
Cast’ akademickej obce fakulty.

Na ustanovujucom zasadnuti AS FAJ EU v Bratislave zvoli predsedu senétu, prvého
podpredsedu senatu, druhého podpredsedu senatu, tajomnika senatu a pripadne zastupcu
senatu v Rade vysokych $kél.

Tajomnika senatu voli AS FAJ EU v Bratislave z ¢lenov akademickej obce fakulty.

Spoésob vorby a odvolavania predsedu senatu, podpredsedov senatu, zastupcu senatu
v Rade vysokych §kol a tajomnika sendtu upravuje vnatorny predpis ,,Zasady
volieb do AS FAJ EU v Bratislave®.
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Clanok 4
DalSie zasadnutia AS FAJ EU v Bratislave

Zasadnutia AS FAJ EU v Bratislave zvolava predseda senatu, alebo nim povereny
podpredseda.

Riadne zasadnutia AS FAJ EU v Bratislave sa konaju spravidla raz za kalendarny
mesiac.

Na ziadost' dekana FAJ EU v Bratislave je predseda AS FAJ EU v Bratislave
povinny bezodkladne, najneskdr vsak do 14 dni zvolat' zasadnutie senatu. Ak tak
predseda AS FAJ EU v Bratislave neurobi, zvol4 zasadnutie sendtu dekan FAJ EU
v Bratislave.

Mimoriadne zasadnutie AS FAJ EU v Bratislave mozno zvolat’ aj z iniciativy predsedu
senatu alebo na ziadost’ najmenej jednej tretiny vsetkych ¢lenov senatu.

Dekan FAJ EU v Bratislave alebo v jeho zastlpeni prodekan FAJ EU v Bratislave
ma pravo vystapit' na zasadnuti senatu v sulade s tymto rokovacim poriadkom
kedykol'vek, ked’ o to poziada.

Predseda AS FAJ EU v Bratislave moze v pripade potreby rozhodntt’ o prizvani
d’alsich ¢lenov akademickej obce fakulty na zasadnutie senatu, ako aj d’alsich hosti.

Zasadnutia AS FAJ EU v Bratislave sa zvolavaju vzdy aspon 7 kalendarnych dni
vopred. Kazdy ¢len senatu dostane k dispozicii spolus pozvankou aj materialy, ktoré
budd predmetom rokovania. Materialy, ktoré nedostali ¢lenovia AS FAJ EU
v Bratislave v stanovenom termine, mozno zaradit do programu len so suhlasom
nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych ¢lenov senéatu na zasadnuti.

Zasadnutia senatu riadi a ich program navrhuje predseda AS FAJ EU v
Bratislave, v jeho nepritomnosti prvy podpredseda senatu.

Jednotlivé body programu su prerokivané spravidla na zaklade pisomnych
podkladovych materialov. Podkladové materidly predklada navrhovatel, ktory
ziada o ich prerokovanie, predsedovi senatu najneskor 8 dni pred zasadnutim senatu.

Navrhovatel'mi, ktori maju pravo predkladat’ materialy na rokovanie AS FAJEU v
Bratislave, su najma:

a) dekan FAJ EU v Bratislave, v jeho zastupeni prodekani,
b) predseda senétu,
c) ¢lenovia senatu.

V niektorych pripadoch sa méze so sthlasom predsedu senatu alebo ¢lenov AS FAJEU
v Bratislave upustit od predlozenia pisomného podkladového materialu k
uré¢ittmu bodu programu rokovania senatu.

Na zaciatku rokovania sendtu maju ¢lenovia AS FAJ EU v Bratislave pravo predlozit’
doplnovacie alebo pozmenovacie navrhy k programu. Pravo predlozit’ dopliovacie
alebo pozmenovacie navrhy k programu mé aj dekan FAJ EU v Bratislave alebo nim
povereny zastupca.

O navrhovanom programe a o dopliiovacich a pozmenujucich navrhoch programu sa
hlasuje.

O navrhoch sa hlasuje v poradi, v akom boli predlozene.
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Ak su k navrhu pripomienky, doplnky alebo protinavrhy, postupuje sa pri
hlasovani nasledovnym spésobom:

a) ak navrhovatel’ prijme pripomienky, doplnky alebo protinavrhy k svojmu navrhu,
alebo svoj navrh vezme spiat’ v prospech protindvrhu, hlasuje sa len o takto
pozmenenom navrhu,

b) ak navrhovatel' neprijme pripomienky alebo doplnky, hlasuje sa najprv o
nespornej casti ndvrhu; o spornej ¢asti navrhu sa hlasuje tak, Ze najprv sa
hlasuje jednotlivo o pripomienkach a doplnkoch v opacnom poradi ako odzneli,

c) ak sU podané protinavrhy, hlasuje sa o nich jednotlivo v opa¢nom poradi ako
odzneli; v pripade, ze ani jeden z protinavrhov nebol schvaleny, hlasuje sa o
pdvodnom navrhu.

O kazdom bode programu sa kona rozprava. Uvodné slovo o prerokivanom materiali
prednesie predseda alebo navrhovatel. Clenovia senatu mozu v rozprave predniest
doplnovacie alebo pozmenovacie navrhy k predlozenému materialu.

V rozprave mézu vystupit’ aj prizvani ¢lenovia akademickej obce FAJ EU v Bratislave,
pripadne d’al$i hostia pritomni na zasadnuti senatu.

V pripade, ak sa AS FAJ EU v Bratislave v priebehu rokovania uznesie, ze
podkladovy material k ur¢itému bodu programu je nepostac¢ujdci, rozprava sa ukonci.

Navrhovatel mo6ze svoj navrh upravit' alebo doplnit podla dopliovacich a
pozmenovacich navrhov z rozpravy alebo ho vziat’ spat’ z rokovania senatu.

Na zaver rozpravy vystupi navrhovatel’ v pripade, ak sam o to poziada.

(21) Ukoncenie rozpravy navrhuje predseda senatu, resp. podpredseda senatu.

(22)

Predseda AS FAJ EU v Bratislave zvolava podl'a potreby, najmenej vsak raz za
akademicky rok, zhromazdenie celej akademickej obce FAJ EU v Bratislave venované
informacidm o ¢innosti sendtu a verejnému posudeniu najdolezitejSich problémov
zivota fakulty.

(23) Spravu o svojej ¢innosti za predchadzajuci kalendarny rok je senat povinny vyvesit
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)

aj na verejne pristupnom mieste a zverejnit’ na webovom sidle fakulty najmenej
na styri roky.

Clanok 5
Prava a povinnosti ¢lenov AS FAJ EU v Bratislave

AS FAJ EU v Bratislave a jeho ¢lenovia zodpovedaju za svoju ¢innost” akademickej
obci fakulty. Pri vykone svojej funkcie sU c¢lenovia senatu viazani svojim
svedomim, vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi
Ekonomickej univerzity v Bratislave, pricom dbaju na zaujmy Fakulty aplikovanych
jazykov Ekonomickej univerzity v Bratislave ako celku.

Clen AS FAJ EU v Bratislave ma pravo:

a) predlozit’ prostrednictvom predsedu senatu alebo podpredsedov senatu iniciativne
navrhy tykajice sa okruhu pdsobnosti senatu; navrhy sa predkladajiu pisomne a
véas tak, aby ich bolo mozné zaslat ¢lenom senatu spolu s pozvankou na
najblizsie zasadnutie senatu, na ktorom sa majd prerokovat’; navrhy nemozno
odlozit’ bez ich prerokovania;
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b) klast otazky akademickym funkcionarom fakulty tykajice sa vsetkych oblasti
zivota fakulty; otdzky mozno predkladat’ bud’ pisomne v obdobi medzi zasadnutiami
senatu prostrednictvom predsedu senatu alebo podpredsedov senatu, alebo Ustne
priamo na zasadnuti senatu; dekan FAJ EU v Bratislave je povinny dat’ odpoved’
na tieto otazky (Ustne alebo pisomne) najneskdr na zasadnuti senatu, ktore
bezprostredne nasleduje po =zasadnuti senatu, na ktorom boli vznesené;
prostrednictvom ¢lenov AS FAJ EU v Bratislave mézu uplatnit’ pravo na kladenie
otdzok aj ostatni ¢lenovia akademickej obce fakulty;

C) v rozprave o prerokivanom navrhu predniest’ dopliujuce alebo pozmenovacie
navrhy;

d) hlasovat o predlozenych névrhoch;

e) pravo vzdat’ sa funkcie ¢lena senétu.

Zékladnou povinnost'ou ¢lena senatu je zucastiiovat’ sa na praci senatu. Ak sa ¢len
senatu nemoze ztcéastnit’ na zasadnuti senatu, alebo jeho zasadnutie pred¢asne opusti,
je povinny sa ospravedInit’ predsedovi alebo tajomnikovi senéatu.

Clanok 6
UznaSaniaschopnost’ a hlasovanie AS FAJ EU v Bratislave

AS FAJ EU v Bratislave je uznaSaniaschopny, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina
vsetkych ¢lenov senétu.

Pri posudzovani uznasaniaschopnosti senatu sa do celkového poctu ¢lenov senéatu
zapocitavaju aj neobsadené mandaty.

AS FAJ EU v Bratislave v otazke uvedenej v ¢lanku 9 odseku 4 pism. g) Statutu
Fakulty aplikovanych jazykov Ekonomickej univerzity v Bratislave a
pri vol'be a odvolavani funkcionarov senatu rozhoduje tajnym hlasovanim.

V ostatnych otazkach uvedenych v &lanku 9 odseku 4 Statatu Fakulty
aplikovanych jazykov Ekonomickej univerzity v Bratislave rozhoduje
tajnym hlasovanim, ak o tajnom hlasovani v danej veci rozhodne. Inak
rozhoduje verejnym hlasovanim.

Hlasovanie AS FAJ EU v Bratislave pri vol'be kandidata na dekana EU v Bratislave a
pri ndvrhu na odvolanie dekana sa riadi vnatornym predpisom ,.Zéasady volby
kandiddta na dekana Fakulty aplikovanych jazykov
Ekonomickej univerzity v Bratislave a prijatia navrhu na jeho odvolanie®.

Hlasovanie AS FAJEU v Bratislave pri vol'be a odvolavani funkcionérov senatu sa riadi
vnatornym predpisom ,,Zasady volieb do AS FAJ EU v Bratislave*.

Uznesenie je prijaté, ak zan hlasovala aspon nadpolovi¢na vécsina vsetkych ¢lenov
senatu fakulty pritomnych na zasadnuti.

Névrh, ktory AS FAJ EU v Bratislave neprijal, sa vrati predkladatel'ovi na
dopracovanie s tym, ze bude opétovne prerokovany na nasledujucom zasadnuti senatu.

AS FAJ EU v Bratislave prejavuje svoju vol'u uznesenim.

(10) Uznesenie musi byt uvedené v zapisnici zo zasadnutia AS FAJ EU v Bratislave.
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Clanok 6a
Hlasovanie sposobom per-rollam

V neodkladnych a odévodnenych pripadoch méze predseda senatu poziadat’ ¢lenov
senatu o prijatie uznesenia mimo zasadnutia sentu spésobom per-rollam.

Predseda senatu zasle prostrednictvom tajomnika senatu, prip. podpredsedu senatu,
material spolu s ndvrhom uznesenia vsetkym ¢lenom senatu v elektronickej podobe
a urci lehotu na hlasovanie.

Na prijatie platného uznesenia senatu sa vyzaduje, aby sa hlasovania spésobom
per-rollam zacastnila dvojtretinovd vacsina vsetkych ¢lenov sendtu a sucasne s
navrhom uznesenia vyslovila sthlas nadpolovi¢na vacsina vsetkych ¢lenov senatu.
Sthlas v elektronickej forme musi byt bez dévodnych pochybnosti prejavom véle
¢lena senatu.

Z hlasovania spdsobom per-rollam sa vyhotovuje zépisnica, ktora obsahuje navrh
uznesenia, vysledky hlasovania, ak toto uznesenie bolo prijaté. Zapisnicu podpisuje
predseda senatu. Prilohou zépisnice je vypis z hlasovania jednotlivych ¢lenov senétu.

Spbsobom per-rollam nemozno hlasovat’ 0

a) vnuatornych predpisoch fakulty a
b) navrhoch a vorlbe funkcionarov senétu.

Clanok 7
Zapis zo zasadnutia AS FAJ EU v Bratislave

Z priebehu rokovania kazdého zasadnutia senatu sa vyhotovuje formou zapisnice
pisomny z&znam.

Zapisnicu zo zasadnutia senatu vypracuva tajomnik AS FAJ EU v Bratislave. Jej
spravnost’ overuje svojim podpisom predseda sendtu a dvaja overovatelia zvoleni
na zasadnuti AS FAJ EU v Bratislave.

Zépisnica zo zasadnutia sendtu sa elektronicky dorucuje vsetkym ¢lenom senatu
a dekanovi FAJ EU v Bratislave.

Zépisnica zo zasadnutia senatu sa zverejfiuje na Uradnej vyveske senatu a na
webovom sidle fakulty.

Na najblizsom zasadnuti senatu sa méze na navrh ¢lena AS FAJ EU v Bratislave urobit’
v zapisnici potrebnd oprava; v spornych bodoch sa na oprave zapisnice uznasa
hlasovanim AS FAJ EU v Bratislave.

Zapisnice, pisomné zdznamy a vsetky pisomné podkladové materialy sa archivuja v
kanceléarii AS FAJ EU v Bratislave. Kazdy c¢len akademickej obce FAJ EU
v Bratislave ma pravo do nich prezen¢ne nahliadnut’.



Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

(1) Tento Rokovaci poriadok Akademickeho senatu FAJ EU v Bratislave bol schvaleny
Akademickym sendtom FAJ EU v Bratislave dna 29. 05. 2023 a tymto diiom nadobtida
platnost’ a G¢innost’.

(2) Dnom nadobudnutia ucinnosti tohto Rokovacieho poriadku AS FAJ EU v
Bratislave sa zrusuje Rokovaci poriadok Akademického sendtu FAJ EU v Bratislave
schvaleny Akademickym senatom FAJ EU v Bratislave dna 20. 03. 2018.

V Bratislave 29. 05. 2023

Mgr. Jana Kucharova, PhD.
predsednicka AS FAJ EU v Bratislave



